
選考方法 書類選考・筆記試験・面接

メッセージ

～事務職がつなぐ現場力・作る病院力～
みなさん、ＩＭＳグループをご存知ですか？

IMSグループは東日本最大の医療グループであり、本院が板橋中央総合病院です。
業務は資格や経験がなくても大丈夫です！

入職後に学べる環境があり、年齢の近い先輩が多いので気軽に相談もできます。
また、時間外勤務・休日出勤・転勤がなく、プライベートを充実させることもでき、

年間を通して様々なイベントがあるので、他職種の方々とも交流することができます。
そんな魅力的な職場で働いてみたい方、私たちと一緒に働いてみませんか？

ぜひみなさんのご応募お待ちしております！

問合せ先　
応募先

IMSグループ　板橋中央総合病院　総務課　佐藤・高崎　　　　　　　　
　〒174-0051　東京都板橋区小豆沢2丁目12番7号　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　📞：03-3967-1258（総務課直通）　📨：soumu.ibh@ims.gr.jp

応募書類
履歴書（写真貼付）※1・成績証明書・卒業見込証明書・健康診断書※2
※1）IMSグループホームページよりダウンロード可能です。
※2）学校の都合により提出できない場合は、発行され次第提出してください。

応募資格
応募方法

専門学校・短期大学を平成31年3月卒業見込みの者。
総務課担当者まで連絡後、応募書類を応募先へご郵送ください。

通勤手当 6箇月分定期券代換算による実費支給

休　日 年末年始・GW・日曜日・祝日・土曜日午後　　　※　公休約9日/月

加入保険 健康保険・厚生年金保険・雇用保険・労災保険

福利厚生 研修制度あり・医療費減免制度（限度額30,000円/月）あり・定期健康診断

退職関連事項 定年60歳・再雇用制度あり（65歳まで）・退職金制度なし

休　暇 有給休暇・特別休暇・産前産後休暇・育児休暇・介護休暇・子の看護休暇

勤務時間
（平日）8時30分～17時30分　（土曜）8時30分～12時30分　　※週40時間
時間外勤務・休日出勤・転勤はありません。

賞　与 なし 昇給 契約更新時、昇給する場合あり

募集職種 事務一般職 雇用形態 嘱託職員(正規職員登用制度有り)

給　与

業務内容

①受付（総合受付・救急受付・外来受付・再来機及び精算機案内）

②中央病歴管理室（カルテ収集・量的点検・カルテ開示・全国がん、院内がん登録）

③医師事務作業補助（医師のカルテ代行入力・医師の指示の下で診断書、各種書類作成）

④病棟クラーク業務（入退院に必要な手続き・カルテ整理）

185,000円　　（基本給170,000円＋住宅手当15,000円）

標榜診療科

内科（総合診療科）/呼吸器内科/消化器内科/循環器内科/血液内科/腎臓内科/人工透
析内科/神経内科/脳血管内科/糖尿病内科/腫瘍内科/外科/呼吸器外科/消化器外科/心
臓血管外科/整形外科/腎臓外科/脳神経外科/形成外科/美容外科/精神科/リウマチ科/
小児科/皮膚科/泌尿器科/産婦人科/眼科/耳鼻咽喉科/リハビリテーション科/救急科/
放射線診断科/放射線治療科/病理診断科/麻酔科

病床数 579床 1日平均患者数 〔外来〕1110名／〔入院〕400名

理事長 中村 哲也 院長 新見 能成 設立年月 1956年3月

板橋中央総合病院 【事務一般職】 求人票

病院名 IMSグループ　医療法人社団明芳会　板橋中央総合病院

所在地 東京都板橋区小豆沢2丁目12番7号（都営三田線　志村坂上駅より徒歩1分）

電話番号 〔代表電話〕03-3967-1181／〔総務課〕03-3967-1258


