
 診察受付・検査案内 
 会計入力・案内 
 電話対応 
 医師への書類依頼 
 診療報酬請求業務 
 薬局からの問い合わせ対応 

業務内容 

 男女比：男性15％ ・女性85％ 

 平均年齢：29.5歳 

職員情報 

１日のスケジュール 

板橋中央総合病院では、1日
に約850名の患者様が一般
外来を受診します。患者様を
スムーズにお会計まで案内 
できたときに、とてもやりがい
を感じます！ 

医療事務や病院の仕事に興味
を持った人は、ぜひ板橋中央
総合病院のインターンシップや
病院見学に参加してみてくだ
さい！！ 
職員一同お待ちしております！ 

やりがい 

8:30                           12:00 13:00                         16:30 17:30 

ひとこと ---------- 

退勤

診察受付・検査案内

会計入力・案内

電話対応

処方箋疑義照会

保険証確認

診断書受付・依頼

患者数の確認

診察受付・検査案内

会計入力・案内

電話対応

薬局からの問い合わせ対応

保険証確認

紹介患者の確認

翌日の予約準備

出勤 昼食 片付け


